
 , פורטל( SAP ,SRM)  8טופס תקנה  -  מדריך משתמש
 

 כללי 
הסדר ייחודי להתקשרויות  קיים ומתוך הכרה בצרכים מיוחדים אלה,    החלות על הטכניון, מכירות בצרכים המיוחדים של המוסדות להשכלה גבוהה " חובת המכרזים"תקנות  

 להשכלה גבוהה". שעניינן "תשומות  
 לפי נוהל ייחודי בהתאם לכללים שנקבעו מראש ע"י הנהלת הטכניון "תשומות השכלה גבוהה" מחובת המכרזים, באופן שנקבע כי אלה יירכשו , הוחרגו  8פי תקנה -על 
 .08-0213ספר נוהל  מ

 
 : יהיו כל אחד מאלה " תשומות השכלה גבוהה"
הנדרשים בשל מאפייניהם הרלוונטיים לצורך פעילות ההשכלה הגבוהה, לרבות   רשירותים החיוניים למחק מכשור ו/או ציוד מדעי המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ו/או "

    ".  לשמור על אמינות, אחידות או רציפות במחקר   בשל צורך
 

 : משופר 8פעלת תהליך טופס תקנה האים ל התנ 
 

 . 'אנספח  -למחקר ות קבוצות חומר השייכ רשימתמתוך רותים יציוד וששל  2070 -ו   3000, 0060, 0070 מדובר ברכישות למחקר של חברות  •

 ת רכש ארץ.או דריש  ייבואבעלות מקדם "ל הזמנת רכש חו חובה לדעת מספר  ,בזמן יצירת הטופס בפורטל •

 :  מסכם את כל השורות בדרישה/הזמנה₪ ו  100,000חייב להיות שווה / מעל  הכולל בש"חהסכום  •

  מכולל מע"הוא  הסכום ארץ, בדרישות  .1

 ת רכש.הסכום בש"ח נכון ליום יצירת הזמנ, מקדם ייבואחו"ל בעלות הזמנות דרישות/ב .2

 
 
 

 )כולל מע"מ(  ₪ 99,999עד לסך בדרישות/הזמנות בסכום הכולל 

 בפורטל: 8ולא נדרש ליצור טופס תקנה   צהרות הבאותהחובה לסמן אחת מה

 עבור   הינה   אני מצהיר בזאת כי ההתקשרות -
 ציוד מדעי או חומרים המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ושירותים החיוניים למחקר. או   רכישת מכשור מדעי

 
 עבור     אינה מיועדת  אני מצהיר בזאת כי ההתקשרות -
 ציוד מדעי או חומרים המשמשים לפעילות השכלה גבוהה ושירותים החיוניים למחקר. או  רכישת מכשור מדעי       
  

  

http://osh.net.technion.ac.il/files/2014/10/08-02131.pdf


 
 
 

 . SRM-וב SAP- לתהליכי רכש הקיימים ב  התוספותרק  מפורטותבמדריך זה 
 
 :  חדשה 8הקשורות לטופס תקנה תוספות  ארבעלהלן   
 

 מתקבלת שגיאה:  יצירת הדרישה לאחר      :SAP-ב דרישות  יצירת  .1

 
 

 בשורה הראשונה של הדרישה  "תוספות " ללשונית יש לגשת 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 )כולל מע"מ(   ₪  99,999עד לסך בדרישות בסכום הכולל  

 :  הראשונים CHECKBOXS   2- חובה לסמן אחד מ

 

 
 

 :שגיאהההודעת  תופיע, CHECKBOX ולא סומן₪  100,000 מעל הסכום הואאם 
 

 
 
  
 

 
 



 SAP-ב חו"ל עם מקדם ייבוא   ות הזמנ יצירת  .2

 
 הראשונים  אחד משני CHECKBOX לא סומן  ההזמנה בלשונית "תוספות"בכותרת ו  ₪ 99,999עד לסך   ההזמנהבמידה ו 

 

 
 
 

 : תופיע השגיאה הבאה

 
 
 

 השלישי:   CHECKBOXולא סומן   ₪  100,000מעל  במידה וההזמנה היא 
 

 
 
 



 
 : הודעת שגיאה תופיע

 

 
 
 

 .)ללא קשר האם עבר מסלול האישורים( בפורטל  ויצירתיופיע כאן לאחר   8הקישור לטופס תקנה 
 

 
 

 הכפתור מופיע בלשונית תוספת ברמת השורה  - בדרישה
 ובהזמנה בלשונית תוספות בכותרת ההזמנה. 

 
 

 SRM-יצירת דרישות ב .3
 תופיע הודעה הבאה: )כולל מע"מ(   ₪ 99,999עד לסך כדרישת רכש. בעת שמירת עגלת קניות 

 

 
 

 : ₪ תופיע ההודעה הבא 100,000מעל 
 

 



 בש"ח.  העגלההכוללת של לעלות מן סימון אחד בהתאם סנא ל  .הראשונהבשורה " 8 טופס תקנה"  תנא לסמן הצהר  ,הדרישה מכילה יותר משורה אחתו במידה 
 בהתאם.  שגיאהסכום לא נכון תתקבל הודעת במידה ותסמנו 

 

 
 
 

 SRM-ב  חו"ל עם מקדם ייבוא הזמנות יצירת  .4
 

 תופיע הודעה הבאה:   ₪ 99,999עד לסך בעת שמירת עגלת קניות כהזמנת רכש 
 

 
 
 

 הבאה:  ת שגיאה₪ תופיע הודע  100,000מעל 
 

 
 



 
 מן סימון אחד בהתאם לעלות הכוללת של העגלה בש"ח. סנא ל .בכותרת העגלה " 8טופס תקנה " נא לסמן הצהרת , ההזמנה מכילה יותר משורה אחתובמידה  

 במידה ותסמנו סכום לא נכון תתקבל הודעת שגיאה בהתאם. 
 

 
 
 
    יצירת הטופס בפורטל  .5

 : בפורטל"  8טופס תקנה "ליצור  רשאי מי   
   אנשי סגל אקדמי  •

 :  כעוזרים אדמיניסטרטיבים דרתםהגעל ידי   בפורטל  השכלה גבוהה"  –למלא "טופס רכש תשומות על ידי אנשי סגל אקדמי בלו הרשאות י קאשר מנהלי אנשי סגל  •

 



 ( טופס רכש תשומות ( 8" ) ) 8"טופס תקנה בטופס   וחריםב  בפורטל במערכת הטפסים

 

 
 פרטי איש הסגל נשלפים אוטומטית מהמערכת.  

 אז הוא יכול למלא בשמו על ידי בחירת השם של איש  הסגל מרשימת הבחירה.  ,איש הסגלשל  יהאדמיניסטרטיבאם ממלא הטופס הוא העוזר 
 



 
 
 
 

 מספר דרישה או הזמנה יש ללחוץ על הכפתור "שליפת נתונים": ת לאחר הקלד
 



 
 
 

 הזמנה./הניתן לעריכה הוא השדה "תיאור הפריט". שאר השדות נשלפים מהדרישה השדה היחידי 
 

 : בפורטל 8נוצר טופס תקנה   "שלח טופס"  הכפתור  לאחר הלחיצה על 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 מחיקת הטופס מפורטל   .6

 יש למחוק את הטופס מפורטל:  במקרה של ביטול דרישה או הזמנה

 

 



 מסלול האישורים  .7

 : כוללת בש"חהעלות ה לפי  מסלול האישוריםהטופס יעבור את לאחר יצירתו בפורטל 
 הסכום בש"ח נכון ליום יצירת הזמנה ,מקדם ייבוא בעלות רכש חו"ל ובהזמנות מ₪  בדרישות ארץ כולל מע" 100,000מעל 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ר' יחידה )דיקן( -

 אב"ת ר' מחלקת רכש/-

 סגן המשנה הבכיר -
 הקניין המטפל -

 

 רכש תשומות מחקר 

 ש"ח  500,000-1,000,0000 

מה שווי  
 הרכישה 

מה שווי  
 הרכישה 

 כולל מע"מ

ש"ח 100,000 ש"ח   100,000עד   מעל    

 לתת הודעה    - אין צורך במילוי טופס

    ר' מינהל  -
ר' מחלקת רכש -  
 הקניין המטפל -

 

 ר' יחידה )דיקן( -

 אב"ת ר' מחלקת רכש/-

 סגן המשנה הבכיר -

 מנל"מ-
 הקניין המטפל -

ש"ח  1,000,000מעל ש"ח  100,000-500,000   



 נספח א'   -רשימת קבוצת חומר  

 עבור קבוצת החו  2תיאור  תיאור קבוצת חומרים קבו.חומרים 

 ציוד מעבדה  ציוד מעבדה  1010

 לייזר במעקבציוד מעבדה  ציוד מעבדה לייזר  1011

 מנדפים  -ציוד מעבדה   מנדף  - ציוד מעבדה 1012

 ציוד ללא מדבקה  ציוד ללא מדבקה  1013

 מיקרוסקופ  מיקרוסקופ  1014

 מנהרת רוח  מנהרת רוח  1017

 ציוד מדידה  ציוד מדידה  1020

 ציוד רפואי  ציוד רפואי  1060

 ציוד ואביזרי קרינה  ציוד ואביזרי קרינה  2041

 

 הסכם ייעוץ: )שירותי ייעוץ(  9510

 שירותי ייעוץ: )שירותי ייעוץ(  9510

 שירותי תרגום )כללי(: )שירותים נרכשים(  9401

 שירותי תרגום )לפי חיוב שעתי(: )שירותים נרכשים( 9401

 שרותי מחקר יישומי /ת  9350



 שירותי בדיקות  9010
 תקשוב שירותי  9402

 שירותי ייעוץ  9510
 תיקון ואחזקה שירותי  9560

  שירותי תוכנה וחומרה 9660

 

 

 
 


